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Anno scolastico 2024-25 

Circolare n. 31 

ORGANIGRAMMA  SCUOLA DON BOSCO  

a.s. 2024-2025 
 

COLLABORATORI DEL COORDINATORE DIDATTICO 

Prof. Don Antonio Lopez Coordinatore didattico vicario   

Il collaboratore del Coordinatore didattico sostituisce il Coordinatore didattico in caso di assenza 
breve o di impedimento. Ha il compito di curare la disciplina degli alunni ed intervenire in caso di 
necessità; inoltre cura il controllo delle assenze degli alunni ed autorizza l'ingresso ed uscita fuori 
orario degli stessi. E’ responsabile delle sostituzioni dei docenti; ha il compito di coordinare gli esami 
di idoneità ed integrativi compresa la definizione dei calendari e la composizione delle commissioni e 
sovrintende dell'organizzazione interna. Collabora con il Coordinatore didattico per l’organizzazione 
didattica della scuola 

FUNZIONI STRUMENTALI 

Prof.ssa Squillace Alessia  

Area 1: Gestione PTOF 

Gestione, coordinamento, valutazione e monitoraggio PTOF, RAV, PdM, 
coordinamento progetti curricolari ed extracurricolari, cura ed aggiorna il  
format delle programmazioni disciplinari e delle rubriche di valutazione;  
predispone il piano di formazione dei docenti. Collaborazione con la F.S. 
area 3 (orientamento in entrata) per la pubblicizzazione del P.T.O.F. 
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Prof. Raffaele Lioi 

Area 2: Comunicazione social media 

Gestione sito e aggiornamento sito istituzionale, Pagine social; 

Collaborazione con la F.S. n. 3 (orientamento) per la pubblicizzazione del 

PTOF; presta assistenza ai docenti per l’utilizzo delle tecnologie 

informatiche, multimediali e delle LIM; cura la pagina FB; cura il profilo 

Istagram; cura video Tik tok; risponde ai commenti ed ai messaggi ed opera 

azione di controllo e filtro; segue i followers e monitora gli accessi; rilancia 

sui social le attività pubblicate sul sito della scuola; coinvolge gli studenti e 

le famiglie nella diffusione e promozione dell’immagine e delle attività 

della scuola. 

Prof.ssa Annarita Mazza   

Area 3: Orientamento 

Attività di accoglienza, PCTO (Alternanza scuola lavoro e stage), raccordo 

con le imprese ed il territorio, orientamento in ingresso e in uscita, 

raccordo con il territorio in materia di orientamento, lotta alla dispersione, 

riorientamento. Partecipazione agli incontri organizzati presso le scuole 

secondarie di I grado del territorio; pianificazione ed organizzazione delle 

giornate di OPEN DAY 

Prof. Francesco Elia 

Area 4: Inclusione 

Redazione Piano Annuale Inclusione. Coordinamento GLI, Coordinamento 

GLH d’Istituto, Supporto ai docenti per la predisposizione dei PEI e dei 

PDP, Rapporti con l’Unità Multidisciplinare, Elaborazione di strumenti a 

supporto dell’Inclusione; Azioni di supporto alle famiglie degli alunni D.A., 

Aggiornamento sull’andamento generale degli alunni certificati, 

operazioni e indagini statistiche di monitoraggio. 

 

Le Funzioni Strumentali al PTOF sono docenti incaricati che hanno il compito di realizzare le finalità 
proprie della scuola; collaborano inoltre con il Coordinatore didattico per predisporre, monitorare e   
infine valutare il piano annuale delle attività.  

 

INCARICHI ORGANIZZATIVI  

Docente Elvira Varano Responsabile della scuola primaria 

Prof.ssa Mazza Annarita  Responsabile della scuola secondaria di I grado 

Prof.ssa Squillace Alessia Responsabile del Liceo classico 
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I docenti con incarichi organizzativi sono docenti incaricati che hanno il compito di realizzare alcuni 
aspetti particolare nell’ambito organizzativo della scuola collaborano inoltre con il Coordinatore 
nell’ambito delle attività assegnate: 

❖ Gestione e coordinamento completo della sede in ordine a: orari, sostituzioni, scioperi, 
assemblee. 

❖ Su delega del DS, presidenza del Consiglio di Classe/Interclasse/Intersezione. 
❖ Responsabilità dei beni della sede e degli interventi di manutenzione dell’edificio scolastico. 
❖ Rapporti con il Coordinatore didattico e con i collaboratori per gli adempimenti organizzativi 

e formali di plesso. 
❖ Collaborazione con il Coordinatore didattico per la gestione dei problemi degli alunni e 

delle famiglie. 

❖ Utilizzazione risorse umane della scuola per la sostituzione dei docenti assenti. 

❖ Controllo condizioni di pulizia e segnalazione di anomalie alla DSGA. 
❖ Raccolta delle esigenze relative a materiali, sussidi, attrezzature e inoltro alla direzione 

amministrativa. 
❖ Gestione dell’utilizzo dei materiali didattici assegnati alla scuola. 

RESPONSABILE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA  

DOCENTE   Vitale Umberto 

REFERENTI ATTIVITA’ E/O  PROGETTI 

LEGALITA’ CITTADINANZA COSTITUZIONE Prof. Annarita Mazza 

LETTURA E STUDIO ASSISTITO Prof.ssa Vincenza Giovinazzo 

REFERENTE CONTRASTO AL BULLISMO E AL 
CYBERBULLISMO Prof. Raffaele Lioi  

VIAGGI DI ISTRUZIONE Prof. Vincenza Giovinazzo – Elena Venuto -  

ECCELLENZE OLIMPIADI Prof.ssa Marianna Tropeano – Valeria Iannino 

ATTIVITA’ SPORTIVA Prof.  Salvatore Passafaro 

INVALSI Prof.  Don Antonio Lopez 

COORDINATORE EDUCAZIONE CIVICA 
Scuola primaria: ins.te Venuto Elena 
Scuola secondaria di I grado: prof.ssa Mazza Annarita 
Liceo Classico: Squillace Alessia 

CERTIFICAZIONI LINGUA INGLESE  Prof.ssa Filod’oro Francesca 
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CERTIFICAZIONI LINGUA SPAGNOLA Prof.  Agazio Rosanò 

PROGETTI EUROPEI Lingua Prof.   Francesca Filod’oro – Agazio Rosanò – Fabiola 
Bevacqua – Michele Orofino 

PROGETTO TEATRO Prof.  Raffaele Lioi   

PROGETTI DIRITTO ALLO STUDIO Prof.ssa Valeria Iannino 

INCLUSIONE Prof. Francesco Elia 

OO.CC. ED ELEZIONI Prof. Salvatore Passafaro 

I docenti referenti di progetti sono docenti incaricati di predisporre, realizzare e monitorare i progetti 
presentati e inseriti nel POF. Coordinano eventuali commissioni di supporto alla realizzazione del 
progetto e collaborano con il Dirigente scolastico nell’ambito delle attività assegnate. 

 

COORDINATORI DIPARTIMENTI  

 

ASSE DEI LINGUAGGI 
ASSE STORICO - SOCIALE   

Lettere, Lettere classiche,  Inglese  
Storia dell’Arte Storia, Religione 

Prof.ssa Marianna Tropeano 

ASSE MATEMATICO 
Matematica, Fisica, Scienze naturali 

Educazione Motoria 
Prof.ssa Adele Sisina Caruso  

 

I Dipartimenti sono articolazioni disciplinari permanenti del Collegio dei Docenti, istituiti da questo 
nell’esercizio dei propri poteri di autorganizzazione. Svolgono un ruolo centrale nella progettazione 
curriculare ed extracurriculare dell’offerta formativa dell’istituto. Sono coordinati da un docente 
nominato dall’organo collegiale. 

 

COORDINATORI CLASSE 

LICEO CLASSICO 

CLASSE COORDINATORE 

1A CARUSO ADELE SISINA 

2A TROPEANO MARIANNA 

3A IANNINO VALERIA 

4A LIOI RAFFAELE 

5A SQUILLACE ALESSIA 
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SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 
 

I compiti specifici del coordinatore del Consiglio di classe/interclasse sono così riassunti: 

1. presiedere su delega del Coordinatore didattico il Consiglio di classe;  

2. designare, di volta in volta, il segretario verbalizzante; 

3. preparare il lavoro e la relativa documentazione;  

4. presentare e spiegare alla classe i singoli punti dell'ordine del giorno del Consiglio di classe in 

occasione delle periodiche riunioni;  

5. coordinare le attività, ottimizzare i tempi di discussione dei singoli punti all'ordine del giorno, 

guidare all'individuazione di strategie di recupero condivise;  

6. favorire la collegialità e l’interdisciplinarità della programmazione; 

7. curare i rapporti e le comunicazioni formali con studenti e famiglie, segnalando anche tramite la 

segreteria le situazioni anomale di comportamento, di profitto, di assenze arbitrarie e ritardi;   

8. tenere sotto controllo lo sviluppo del processo formativo degli alunni.   

 

COMMISSIONI 

COMMISSIONE PTOF 

Coordinatore: Funzione strumentale Area 1 Prof.ssa Alessia Squillace 

 

COMMISSIONE CONTINUITÀ ED ORIENTAMENTO 
Coordinatore: Funzione strumentale Area 3 Prof.ssa Annarita Mazza 

 
COMMISSIONE REGOLAMENTI 

Coordinatore Prof.  Annarita Mazza 
 

CLASSE COORDINATORE  

2A   GIOVINAZZO VINCENZA 

3A    ROSANO’ AGAZIO 

INTERCLASSE COORDINATORE  

1^ - 3^ - 4^ - 5^ VARANO ELVIRA 
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COMMISSIONE VIAGGI DI ISTRUZIONE 

Coordinatore Prof. Agazio Rosanò 
 
 

COMMISSIONE PROGETTI PON FSE- PON FESR – PNRR - ERASMUS 
Coordinatore Prof.ssa Francesca Filod’oro 

 

 

COMMISSIONE ELETTORELE 

Coordinatore Prof. Salvatore Passafaro 
 

 

NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE (NIV) 
Coordinatore didattico, Domenico A. Servello 
Coordinatore didattico vicario, Don Antonio Lopez 
Presidente Consiglio Istituto, Caristo Luigi 
DSGA, Domenico Passafaro 
FF.SS. Squillace Alessia, Lioi Raffaele, a Annarita Mazza, Francesco Elia 
Docenti, Elvira Varano, Valentina Ruberto, Francesca Filod’oro, Agazio 
Rosanò, Tropeano Marianna 
Genitori, Barbuto Milena, Lamanna Rosa, Matozzo Oriana, Procopio Pietro,  
 
 

GLI 
Coordinatore Didattico, Domenico Agazio Servello 
F. S. Inclusione: Elia Francesco 
Docenti di sostegno: Sgro Jole, Nisticò Maria Vittoria 
Docenti curricolari: Varano Elvira, Venuto Elena  
Genitori:  Perlati Arianna, Valentina Ferro 
 
Soverato 18/10/2024 

 
Il Coordinatore didattico 

Prof. Domenico A. Servello 
 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art:3, c.2, D.lgs. N.39/1993) 
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